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1章 一括登録 

1.1 スペース詳細情報一括登録 

1. メニューを選択します。 

 

 

2. データを取り込みます 

 

。  

 

 

 

 

 

 

◆本マニュアルはログイン状態での操作になります 

①参照ボタンを押下し、ファイルを選択します。 

テンプレートをダウンローすることができます。 

②OK押下します。 

A 

③OK押下します。 
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3. 取込データが表示されます。 

 

 

 

 

 

条件設定をしてクリックすることで取込データ 

を検索することがきます。 

①一括登録ボタンをクリックします。 

「判定」欄にエラーメッセージが表示されているデータがある 

場合は、ボタンは表示されません。 

②OK押下します。 ③OK押下します。 



 文書番号：SDE1-405132-022 

6 

 

2章 検索・一覧 

 

2.1 スペース一覧機能 

1. メニューを選択します。 

 

A メニューイメージ 

2. 条件を設定し、検索します。 

(スペース番号、スペース名称でのあいまい検索、条件設定からの検索、出力項目の設定が可能

です) 

  ※条件設定▼ボタン、出力項目設定▼ボタンをクリックし設定欄を開閉します。 

 

③条件設定後、クリックして検索開始します 

①団地/建物/階/管理部局/その他

の条件を設定します 

②出力項目を選択します 

（デフォルトは全て選択） 
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3. 該当するデータが一覧表示されます。 

 

 

※各列のヘッダをクリックするとソート順を変更できます。 

項 目 説 明 

 
出力項目設定で選択した項目のみ出力します 

 全項目を出力します(現在、一覧表上に表示されていない項目も含む) 

 

チェックボックスをオンにしたデータを対象として、任意の項目のデータを

一括で変更します ⇒ 手順 4へ 

 

一括変更するデータを選択します 

タイトル行右にあるチェックボックスをオンにすると、データ行全てにチェ

ックが入り、逆にオフにすると、データ行全てのチェックがはずれます 

 該当データの MAPを別画面で表示します 

 
スペース詳細情報登録画面に遷移し、該当データの情報を修正します 

4. 一括変更ポップアップ画面で、選択したデータの項目内容を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①変更する項目を選択し、変更内

容を入力します。 

③確認メッセージで OKをクリックし 

登録を完了します 

②登録ボタンをクリックします。 
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2.2 閲覧・登録履歴一覧機能 

1. メニューを選択します 

 

A メニューイメージ 

2. 条件を設定します 

 

 

3. 該当するデータが一覧表示されます 

 

項 目 説 明 

  
表示させたいデータを選択できます[デフォルトは両方選択] 

 

 

 

 

 

①団地/建物/階/スペースを選択します。 

(建物は アイコンをクリックして MAPから

選択することも可能です。) 

※団地/建物までは必須項目 

 

②クリックして検索開始します 
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3章 メンテナンス 

3.1 スペース詳細情報拡張設定項目 

建物台帳拡張項目設定と同様の操作の為、省略。 

（基本情報管理の建物台帳拡張項目設定機能をご参照下さい。) 

 

3.2 利用組織マスタメンテナンス 

1. メニューを選択します。 

 

A メニューイメージ 

2. 利用組織の登録・変更・階層変更・並び順変更を行います。 

 

項 目 説 明 

 

利用組織の追加を行います。 ⇒ ① 

利用組織の検索、削除を行います。 ⇒ ② 

 

利用組織名の変更を行います。 ⇒ ③ 

 

利用組織の階層の変更を行います。 ⇒ ④ 

 

利用組織の並び順の変更を行います。 ⇒ ⑤ 

 

① 利用組織の追加 

 

 

 

登録する利用組織のボタンを押下します 
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 利用組織 1～4作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用組織 2～4作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用組織 3,4作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②確認メッセージで OKをクリックし 

登録を完了します 

①利用組織を入力します 

②確認メッセージで OKをクリックし 

登録を完了します 

①利用組織を選択または入力 

します 

②確認メッセージで OKをクリックし 

登録を完了します 

①利用組織を選択または入力 

します 
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 利用組織 4作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 利用組織の検索、削除 

 

 利用組織の検索 

 

 

 

 

 利用組織の削除 

 

 

 

 

 

③ 利用組織名の変更 

 利用組織の階層を選択 

 

 

 

 

 

 

②確認メッセージで OKをクリックし 

登録を完了します 

①利用組織を選択または入力 

します 

条件設定後、クリックして検索開始します 

確認メッセージで OKをクリックし 

削除を完了します 

利用組織の階層を選択します 
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 利用組織名を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 利用組織名の変更 

 

 

 

 

 

 

 

④ 利用組織の階層変更 

 利用組織の検索 

 

 

 

 利用組織の階層を変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用組織の階層を選択します 

※前項で選択した階層により、プルダウンは増減します 

①利用組織名を入力します ②確認メッセージで OKをクリックし 

変更を完了します 

条件設定後、クリックして検索開始します 

編集ボタンを押下します 
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⑤ 利用組織の並び順の変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用組織を選択します 

手入力する場合にチェックを

ONにします 

※図内の「利用組織 4」参照 

確認メッセージで OKをクリックし 

変更を完了します 

①並び順を変更する利用組織を

選択します 

②上下の矢印ボタンで並び順を

変更します 

③確認メッセージで OKをクリックし 

変更を完了します 
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4章 出力管理 

4.1 定数等一覧表（様式 B）出力機能 

1. メニューを選択します 

 

A メニューイメージ 

2. 一覧表を取り込みます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①参照ボタンを押下し、ファイルを選択します 

※前回アップロードした 

最新データをダウンロード

することができます 

 

②OKを押下します 

③OKを押下し、取り込み開始します 
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3. 取り込み完了後、以下の画面を表示します 

 

 

 

4.2 監守計画補助簿出力機能 

1. メニューを選択します 

 

A メニューイメージ 

2. 部局を設定します。 

 

 

 

 

3. 該当するデータが一覧表示されます 

 

 項 目 説 明 

 
検索結果が Excel形式で出力されます 

 

②検索を開始します ①部局を選択します 
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4.3 保有面積表出力機能 

1. メニューを選択します 

 

A メニューイメージ 

2. 保有面積表を出力します。 

 

 

 

項 目 説 明 

 
保有面積表が Excel形式で出力されます 

 

 

②出力をクリックします 

①保有面積表を選択します 


